Anleitung fiir das Anmelden von
Microsoft Teams

an der Grund- und Mittelschule Offingen

Du bendtigst hierfir die Zugangsdaten dir wir dir geschickt haben.
(Benutzername und Passwort)



Schritt 1:

Gib die folgende Adresse in deinen Browser (z.B. Firefox) ein:

www.office.com und Rlicke rechts oben auf ,,Anmelden”.ﬁ

=. Microsoft I Office Produkte Ressourcen Vorlagen Support Mein Konto Office 365 kaufen

Willkommen bei Office

Ihr Ort, an dem Sie erstellen, kommunizieren, zusammenarbeiten und hervorragende Arbeit leisten.

Offi eeeeeeeee



http://www.office.com/

Schritt 2;

Trage deinen Anmeldenamen in das freie Feld ein.

(Das sind Buchstaben aus deinem Namen, eine Zahl und @gsmsoffingen.de)

Beispiel:

Max Mustermann = MaMus22@gsmsoffingen.de

" Microsoft

Anmelden

E-Mail, Telefon oder Skype

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kdnnen nicht auf lhr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen



mailto:MaMus22@gsmsoffingen.de

Schritt 3:

Trage das Passwort in das freie Feld
und beachte unbedingt die

Gro
Klic

3- und Kleinschreibung.

ke anschlielSend auf ,Anmelden”. 2% Microsoft

< mamus22@gsmsoffingen.de

Kennwort eingeben

||<en nwort

Kennwart vergessen




Folgende Regeln muss dein Passwort erfiillen:

Schritt 4: QU S RS-
Bei der ersten Anmeldung musst du das Passwort andern. : E%E%;wzﬁé?zemAnmeldenamen
Trage dazu in das Feld , ARtuelles Passwort™ das Passwort

aus Schritt 3 ein.

Ins Feld ,Neues Passwort™ schreibst du ein Passwort, e

Andern Sie Ihr Kennwort

dass du dir selbst aussuchen darfst.

Sie miissen |hr Kennwort dndern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder lhr Kennwort
abgelaufen ist.

Dieses neugewadhlte Passwort musst du
nun nochmal im Feld , Kennwort bestatigen” eintragen. <

Aktuelles Kennwort

Neues Kennwort

Kennwort bestatigen

WICHTIG: NOTIERE DIR DAS NEUE PASSWORT, SODASS DU ES IMMER WIEDER FINDEST!




Schritt 5:

Klicke auf den blauen Haken.

B® Microsoft

Sparen Sie Zeit, indem Sie mit
Office 365 unterrichten.




Schritt 6:

Offne Microsoft Teams mit einem
MauskRlick auf das , Teams"-Symbol.

Guten Tag Office installiere
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SharePoint Notebook




Schritt 7:
Klicke auf ,Stattdessen die Web-App verwenden".
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Laden Sie die Teams-Desktop-App
herunter, um besser verbunden zu
bleiben.

Windows-App herunterladen

Stattdessen die Web-App verwenden




Schritt 8:

SchlieRRe das Fenster per Mausklick auf das ,x".

I
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Bringen Sie Ihr Team zusammen

Erstellen Sie einen gemeinsamen Arbeitsbereich fur Ihr Team, der fur alle offen oder
privat sein kann. Mit Kanélen kénnen Sie dann Aktivitdten nach Thema, Bereich oder
nach anderen beliebigen Inhalten organisieren.




Schritt 9:
Super, du hast Microsoft Teams erfolgreich eingerichtet.

In Zukunft Rannst du dich mit deinem Anmeldenamen und deinem Passwort,
das du dir vorher ausgesucht hast, unter www.office.com einloggen.

Microsoft Teams startest du
dann mit einem Klick auf , Teams”. |8
Fertig. |




Tipp:
Du kRannst Microsoft Teams nicht nur am PC, sondern auch auf deinem Smartphone
oder auf dem Tablet/Laptop Rostenlos als App verwenden.

Deinen Anmeldenamen und dein Passwort Rannst du auf allen Geraten verwenden
und dich damit einloggen.

Wenn du Microsoft Teams am PC noch bequemer verwenden willst, dann Rannst du
auch gleich die Desktopanwendung installieren.

Du Rannst Teams hier Rostenlos herunterladen:

https://products.office.com/de-de/microsoft-teams/download-app



https://products.office.com/de-de/microsoft-teams/download-app

